
Last Revised: December 5, 2022                                     1 

 

Scappoose Planning Department 
33568 E. Columbia Ave. Scappoose, OR 97056                                                                        

Phone: 503‐543‐7184   
www.ci.scappoose.or.us 

 

FOOD CART POD PERMIT APPLICATION  

Type I and Type II  
 
NOTICE TO APPLICANT: On original application form, please print legibly using black/dark blue ink or type. Applicants are advised to review 

the list of submittal requirements and recommendations indicated on each land use application form and in the applicable code section prior 

to  submitting an application.  INCOMPLETE APPLICATIONS WILL NOT BE SCHEDULED FOR PUBLIC HEARING OR PROCESSED UNTIL THE 

PLANNING DEPARTMENT RECEIVES ALL REQUIRED SUBMITTAL MATERIALS. 

 

Tracking Information (For Office Use Only) 

Application Submittal Includes: 

 7 Hard Copies Required       Electronic Submittal        Fee 

 

File# ___________________________________________ Hearing Date ________________________________________ 

 

SITE LOCATION & DESCRIPTION 

Tax Map #(s)________________________________________________ Tax Lot #(s) ________________________________ 

Frontage Street or Address ______________________________________________________________________________ 

Nearest Cross Street____________________________________________________________________________________ 

Plan Designation______________ Zoning______________ Site Size__________ (acres or sq. ft.)  Dimensions      

 

SUMMARY OF REQUEST   

Proposed Project Name _______________________________________________________________________ 
 
Project Type/Narrative Summary: (Provide a brief summary,  including number of food carts, hours of operation, proposed accessory 

structures and amenities) 

                           _______ 

                           _______ 

                           _______ 

                           _______ 

                           _______ 

                           _______ 

Subject to previous Land‐use approval?  Yes  No File No.         (attach copy of Notice of Decision) 

# of Existing Buildings ________     # of Parking Spaces__________      # of Food Carts _________     % of Landscaping________

   

NOTE: The summary provided above must be part of a more extensive written narrative that describes the project and 

justifies the requested permit based on the approval criteria.  For more information read Approval Criteria and Submittal 

Requirements attached. 



2 

 

 

FOOD CART POD PERMIT APPLICATION  
 (CONTINUED)  

 

DETAILED SITE INFORMATION 

Are any of the following present on the site? If so, please specify number of acres and/or percentage of site affected. 

Flood Plain_________________         Wetlands______________________          Significant Natural Resources ____________

Cultural Resources___________         Airport Noise Contours___________          Slopes Greater Than 15%________________

Water Provider:  City of Scappoose Well   Other:            

 _____________________________________________________________________________________________________ 

Does the site have access to City street(s)  Yes  No (Please explain)              

                           _______ 

Does the site have access to County road(s)  Yes  No (Please explain)             

 _____________________________________________________________________________________________________ 

Are there existing structures on the site?  Yes  No (If Yes, briefly explain future status of structures.)        

_____________________________________                   

OWNERSHIP AND APPLICANT INFORMATION (Property owner signature must be a wet‐ink signature. If the 

property is under‐going a change of ownership, proof of purchase or purchase contract must be provided if property owner 

of record is not the signing party.) 

Property Owner(s): Name(s) _____________________________________________________________________________ 

BusinessName________________________________________________________________________________________ 

Mailing Address_______________________________City________________________State____________Zip___________  

Phone # ______________________ Fax # _________________________ Email Address _____________________________ 

Does the owner of this site also own any adjacent property?  Yes  No (If Yes, please list tax map and tax lots)  

                       _____________________ 

Property Owner(s) Signature(s)             Date: ______________________________ 

(If more than one property owner, please attach additional sheet with names and signatures.)  

Applicant: Name_______________________________________________________________________________________ 

Business Name________________________________________________________________________________________ 

Mailing Address_______________________________________________________________________________________   

Phone # ______________________ Fax # _________________________ Email Address _____________________________ 

Applicant’s Signature________________________________________________ Date: ______________________________ 

Applicant’s interest in property__________________________________________________________________________ 
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FOOD CART POD PERMIT APPLICATION  
 (CONTINUED)  

 

ADDITIONAL PROJECT TEAM MEMBERS  

Applicant’s Representative:  Contact Name                     

BusinessName________________________________________________________________________________________ 

Mailing Address_______________________________City________________________State____________Zip___________  

Phone # ______________________ Fax # _________________________ Email Address _____________________________ 

 

Planning Consultant:  Contact Name______________________________________________________________________ 

BusinessName________________________________________________________________________________________ 

Mailing Address_______________________________City________________________State____________Zip___________  

Phone # ______________________ Fax # _________________________ Email Address _____________________________ 

  

Additional Personnel:  

Role_________________________________ Contact Name____________________________________________________ 

BusinessName________________________________________________________________________________________ 

Mailing Address_______________________________City________________________State____________Zip___________  

Phone # ______________________ Fax # _________________________ Email Address _____________________________ 

 

 

APPROVAL CRITERIA AND REVIEW STANDARDS 
(FOOD CART POD PERMIT) 

 
The approval criteria and requirements for a Type I or Type II Food Cart Pod Permit application are set forth in Chapter 

17.126 of the Scappoose Development Code as follows:  

 

17.126.020 Applicability and Exemptions.  

A. Applicability.  

         1. This chapter is not applicable to temporary uses which are permitted through the Temporary Use Permit procedures 

of Chapter 17.128. 

         2. For the purposes of this chapter, the term “food cart” will be used interchangeably with “mobile food unit”. “Food 

cart pod” refers to a site containing one or more food carts and associated amenities on private property. 

         3. The provisions of this chapter apply to all food carts within the City, whether it is a single food cart, or multiple carts 

in a pod. 

         4. Food carts are not permitted to travel to different sites throughout the City and shall only be allowed through an 

approved permit issued in conformance with this chapter. 

B. Exemptions. The following are exempt from the provisions of this chapter:   

         1.  Locations where food carts are stored when not in operation are exempt from the provisions of this section; 

however, the storage of commercial vehicles or trailers may be subject to other requirements of the Scappoose Municipal 

Code. 
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         2.  Food carts that are operated as part of an approved farmer’s market or allowed under a special event permit are 

exempt. 

 

17.126.030 Permit Procedures. Food cart pod permits will be processed in accordance with Chapter 17.162, as follows: 

A.  Type I. Up to two carts on one site with no accessory structures other than trash cans and portable accessory items, such 

as picnic tables, may be reviewed for compliance with this chapter and administratively approved by the Planner.  

         1. The Planner shall make findings of fact based on evidence provided by the applicant demonstrating that all of the 

applicable criteria for food cart pods and individual food carts has been satisfied. 

B.  Type II. Three or more carts on one site and/or accessory structures constructed in accordance with 17.126.040(B) may 

be reviewed in accordance with this chapter, and applicable chapters of the Scappoose Municipal Code and the Planning 

Commission shall be the approval body. 

        1. The Planning Commission shall approve, approve with conditions, or deny an application for a Type II Food Cart Pod 

Permit. The decision to approve, approve with conditions, or deny an application for a Type II Food Cart Pod Permit shall be 

made by the Planning Commission upon findings of whether or not the proposed use:  

             a. Is in conformance with the standards contained in this chapter and any other applicable chapters, and  

             b. Is undertaken in a manner that is not detrimental nor disruptive in terms of appearance or operation to 

neighboring properties, businesses and/or residents. 

 

17.126.040 Food Cart Pod Standards. A property containing one or more food carts shall be maintained in a clean and 

orderly condition. Only those things authorized by the permit and shown on the site plan may be stored on the property. 

The following standards apply to food cart pod sites: 

 A. Zoning. Food cart pods are not permitted in special flood hazard areas or in residential zones but are permitted in zones 

that allow for eating and drinking establishments either outright or through conditional use approval. In the Light Industrial, 

LI and Public Use Airport, PUA zoning districts, Food Cart Pod Permit approval is subject to Chapter 17.130 – Conditional 

Use. 

B.  Accessory Items and Structures. Trash and recycling receptacles for customer use shall be maintained no more than ten 

(10) feet from food carts, at a rate of one trash and one recycling receptacle for every two food carts. Portable accessory 

items, such as picnic tables, are permitted. With Planning Commission approval, new accessory structures may be 

constructed, as follows: 

             1. A maximum of two restroom structures, provided that the combined square footage does not exceed two 

hundred (200); 

             2. A maximum of two storage buildings, provided that the combined square footage does not exceed two hundred 

(200); 

             3. One trash enclosure;  

             4. Outdoor seating areas, which may have roofs, floors, and railings, but no walls (e.g., decks, picnic shelters, 

pavilions), provided that the square footage does not exceed two hundred (200) square feet per food cart and that no 

single structure exceeds two thousand (2000) square feet. Any covered structure provided shall meet current Oregon 

Structural Specialty Code and be permanently attached to the ground;  

            5. A food cart pod site with 3 or more food carts shall provide covered seating and restrooms on site.  

C.  Signs. Type I approval: Signs are restricted to portable signs only, permitted pursuant to Chapter 17.114. Type II 

approval: Signs are permitted pursuant to Chapter 17.114. Signage painted on food carts is permitted. 

D.  Minimum Setbacks and Separation Distance. All food carts on the site shall be located a minimum of: 

            1. Five (5) feet from any structure or other food cart; 

            2. Ten (10) feet from any front lot line; and  

            3. Five (5) feet from any interior side or rear lot line, except if such lot line abuts a street the setback shall be ten (10) 

feet and if such lot line abuts a residential district the minimum setback shall be twenty (20) feet. In the downtown overlay, 

Chapter 17.80 governs required setbacks, however, the provisions of section E (Screening) still apply. 

            4. Awnings and canopies may encroach into the required setback not more than 36‐inches, provided that the width 

of the setback is not reduced to less than three (3) feet. 

E.  Screening. If the food cart pod is located less than twenty (20) feet from a residential zoning district, the residential 

property shall be screened from the food cart pod, which may be a portion of a property including the food cart, seating, 

queuing, etc., abutting the residential zoning district and may not necessarily extend to the shared property line. Required 

screening: 

             1. May be provided by an existing, continuous, sight‐obscuring structure, solid fence, or hedge; 
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             2. If new, shall be a continuous, sight‐obscuring vegetative screen; or if fencing is utilized as screening, shall be 

continuous, sight‐obscuring fencing made of wood or ornate metal. Chain‐link fencing with slats shall not qualify as 

acceptable screening material; and 

             3. Shall have a minimum height of six (6) feet. 

F. Setback from Vehicular and Pedestrian Use Areas. Windows and doors used for service to customers shall be located a 

minimum of ten (10) feet from loading areas, driveways, on‐site circulation drives, and parking lot aisles, and a minimum of 

five (5) feet from bicycle parking spaces and walkways. 

G. Obstruction of Vehicular and Pedestrian Use Areas and Landscape Areas. No food cart or associated element, such as 

aboveground power cords, seating areas, trash receptacles, signs, and customer queuing areas, shall occupy bicycle parking 

spaces, loading areas, or walkways. Food carts and amenities shall not occupy landscaping areas approved as part of a prior 

design review or other land use application. However, occupying existing on‐site automobile parking spaces is permitted, 

provided that such spaces are not simultaneously used for parking or required to meet minimum parking requirements on 

the site. 

H. Surfacing. All food carts shall be placed on a hard‐surfaced area such as concrete or asphalt, and any associated parking, 

loading, and maneuvering areas for vehicles shall be on hard‐surfaced areas. If new paved surface is added to a site to 

accommodate a cart, the parking area shall comply with applicable parking design standards contained in Chapter 17.106. 

I. Driveway Access. No new or modified driveway access is permitted, unless approved by the City Engineer, in accordance 

with this Chapter and other applicable sections of the Scappoose Municipal Code and the Public Works Design Standards. 

J. Intersection Sight Distance and Visual Clearance Areas. The food cart and any attachments, accessory items, or customer 

queuing areas shall comply with the intersection sight distance and visual clearance area requirements of the Scappoose 

Municipal Code Chapter 12.10 and Public Works Design Standards. 

K. Lighting. Outdoor lighting shall be required to maintain safety and for crime prevention, to be approved by the Chief of 

Police, if not already adequately provided by an existing use. All lighting on site shall be shielded so that it does not become 

a nuisance to neighboring properties. 

L. Utilities. To the extent that utilities are desired by the applicant or required by applicable regulations, food carts shall 

have self‐contained utilities, or if on‐site utility connections are proposed, such utilities shall be installed underground, 

except where prohibited by the utility district or company. 

M. Sanitation Facilities. Food cart pods shall ensure the availability of a restroom with hand washing facilities meeting the 

provisions of OAR 333‐150‐0000 for employees and customers. Portable restrooms and portable handwashing facilities are 

not permitted, unless the portable handwashing facilities provide hot running water meeting the provisions of OAR 333‐

150‐0000. If portable restrooms and portable handwashing facilities are provided, they shall be screened from view with 

fencing or a solid vegetative screen, or a combination of the two, provided that the portable facilities are not visible from 

neighboring properties or public rights‐of‐way. The restrooms must either be on‐site, within one‐quarter mile or within 5 

minutes walking distance and be available during the carts’ hours of operation. Applicants shall provide the City with 

documentation that restrooms are available via the owners written permission for the utilization of facilities in an existing 

building.  

N. Sewage Disposal. Subsurface sewage disposal is prohibited. 

O. Vendor Parking. For any food cart pod requiring approval by the Planning Commission, vendor parking shall be provided 

in addition to the off‐street parking requirements of Chapter 17.106 (Off‐Street Parking and Loading Requirements) at the 

rate of one parking stall per food cart. Vendor parking may be satisfied by the provision of off‐site shared parking 

agreements, when the off‐site parking space used is surplus parking and not required parking for an existing use. 

P. Landscaping. Type II food cart pod permits are subject to Chapter 17.100 – Landscaping, Screening and Fencing. A portion 

of the landscaping required may be provided with attractive potted planters, provided they contribute to the aesthetics of 

the pod, provide effective screening, and are well maintained year‐round.   

Q. Noise. Any noise generated on site is subject to Municipal Code Section 9.12.040 – Offenses Related to Noise. 

 

17.126.050 Food Cart Standards. The following standards apply to each food cart on the site. 

A.  Attachments. Attachments to the food cart, such as awnings or canopies, are permitted only if they are supported 

entirely by the cart and do not touch the ground. Neither the food cart nor any item relating to the cart shall lean against or 

hang from any structure or utility pole. No structure shall be attached to the food cart. 

B.  Accessory Storage. Except as specifically allowed by 17.126.040(B), items relating to the food cart shall be stored in, on, 

or under the cart in an orderly manner, or out of sight. 

C.  Interior Seating or Vending. Customer seating or vending inside a food cart is prohibited. 

D.  Length of cart. Food carts shall not exceed 26 feet in length. 

E.  Carts and their accessory items shall be kept in good repair and be maintained in a safe and clean condition. 

F.  The following health and sanitation standards shall apply:  
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          1. Applicants shall provide wastewater/graywater disposal documentation that indicates how the outputs will be 

stored (if applicable) and what wastewater/graywater disposal method will be used. The documentation shall indicate a 

proper disposal method that ensures fats, oils and grease do not enter the City’s wastewater infrastructure. If the applicant 

intends to contract with a third party for wastewater/graywater disposal, a copy of the contract must be provided to the 

City within 15 days of receiving a permit. 

        2. Non‐stormwater discharges to the City’s stormwater system are prohibited. 

G.  Drive‐Thru Service. Food carts shall not provide drive‐thru service.  

H.  Other Licenses/Approvals Required. Besides meeting the requirements of this chapter, the operator of a food cart must 

have an active City business license, must comply with the current edition of the International Fire Code (I.F.C.) for Mobile 

Food Carts and receive an annual Fire District inspection and approval, and must receive approval and comply with the 

permit requirements of Columbia County Environmental Health Department. 

 

17.126.060 Food Cart Pod Modification. An application for a food cart pod modification shall be required when any of the 

following thresholds apply: 

A. Thresholds. 

        1. Modification to an approved food cart pod site layout or design, which does not increase the number of food carts 

permitted on the site. 

        2. Addition of non‐permanent amenities to an approved food cart pod, such as but not limited to: picnic tables, 

awnings and landscaping. 

B.  Procedure Type. 

       1. The Type 1 procedure, as described in section 17.126.030(A) of this chapter shall apply to an application for a Food 

Cart Pod Modification when the thresholds above are met. 

       2. In the event that a modification exceeds the above thresholds, a new Type II Food Cart Pod Permit shall be applied 

for. 

 

17.126.070 Submittal Requirements. An application for a Food Cart Pod Permit shall include the following: 

A.  A completed application, including the property owners’ signature, on a form provided by the Planning Department; and 

B.  Information sufficient to address the standards in 17.126.040; and 

C.  A site plan of the subject property drawn to scale and including: 

        1. The lot lines, 

        2. The location of existing structures, 

        3. The proposed boundaries of the food cart pod. Within the boundaries of the food cart pod, the location of all food 

carts, seating areas, and any accessory items or structures, 

        4. The proposed distance between the food cart pod and adjacent lot lines, as well as the proposed separation distance 

between individual carts and between carts and other on‐site structures,  

        5. The type and location of any proposed on‐site utility connections for food carts, 

        6. Number and location of food carts on site and individual square footage and length of each cart, 

        7. Pictures or architectural elevations of proposed food cart(s), 

        8. The location of existing and proposed loading areas, driveways, on‐site circulation drives, parking lots aisles, parking 

lot lighting, bicycle and automobile parking spaces, and walkways, 

        9. The orientation of service windows and doors on the food carts and location of customer queuing areas, 

        10. The location of existing and proposed landscaping, 

        11. The dimension, height, and location of proposed signs, 

        12. Proof of the availability of restroom facilities for employees and customers that meet the requirements of OAR 

Chapter 333‐150‐0000, 

        13. The method for disposing of wastewater and gray water,  

        14. Written verification of approval by Columbia County Health Department, 

        15. Written verification of approval by Scappoose Fire District, 

        16. Traffic generation memo, meeting the requirements specified in SDC 17.154.030(S), 

        17. A statement indicating any source of noise to be generated on the property and the method of mitigating the noise, 

and 

        18. Any additional information that may be required by the Planning Department to properly evaluate the proposed 

site plan. 

 

17.126.080 Conditions of Approval. The approval body may impose conditions upon the approval of a Food Cart Pod Permit 

to ensure compliance with the requirements of this chapter, and other applicable chapters of the development code, and to 
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minimize adverse impacts created by the use on surrounding property and uses. These conditions may include, but are not 

limited to, the following: 

A. Limiting the hours, days, place and manner of operation; 

B. Requiring site and building design features which minimize environmental impacts such as noise, glare, and odor; 

C. Requiring additional building setbacks; 

D. Further limiting the building area and outdoor storage used by the food cart pod and restricting the location of the use 

on the site in relationship to adjoining uses; 

E. Designating the size, number, location and design of vehicle access points; 

F. Requiring landscaping, buffering and/or screening, of the food cart pod from adjoining uses and establishing standards 

for the continued maintenance of these improvements; 

G. Requiring storm drainage improvements, and surfacing of parking and loading areas; 

H. Limiting or setting standards for the location and intensity of outdoor lighting; 

I. Requiring and designating the size, height and location of fences and materials used for their construction; 

J. Requiring the protection and preservation of existing trees, and other vegetation, watercourses, slopes, wildlife habitat 

areas and drainage areas; 

K. Limiting the type and number of vehicles or equipment to be parked or stored on the site; 

L. Any other limitations which the approval authority considers to be necessary or desirable to make the use comply with 

this section; and 

M. Any limitations or conditions imposed by the City’s service providers or the Fire Department. 

 

17.126.090 Approval Period. 

A. Type I: A Type I Food Cart Pod Permit approval is valid for two years from the date of the final written decision, provided 

the approval is implemented within a one‐year period. If not implemented within a one‐year period, the approval will 

become void. At the end of any two‐year period, the applicant may apply for another two‐year permit by filing a new Type I 

or Type II application, as applicable. 

B. Type II: A Type II Food Cart Pod Permit approval does not expire, provided the approval is implemented within a one‐year 

period. If not implemented within a one‐year period, the approval will become void.  

C. “Implemented” means all necessary development permits shall be obtained and maintained for the approved 

development. 

 

17.126.120 Grounds for Revocation. The Planner or designee may: 

A.  Revoke a Food Cart Pod Permit approval if the conditions of approval have not been or are not being complied with and 

the food cart pod is being conducted in a manner contrary to this chapter. 

B.  The Planner or designee shall approve the use as it exists, revoke the Food Cart Pod Permit, or compel measures to be 

taken to ensure compatibility with the neighborhood and conformance with this section after reviewing a complaint. 

Complaints may be originated by the City of Scappoose or the public. Complaints from the public shall clearly state the 

objection to the food cart pod, such as: 

        1. Generation of excessive traffic; 

        2. Generation of excessive noise or litter; 

        3. Other offensive activities not compatible with the surrounding area. 

C.  Waiting Period for Reapplication. When a Food Cart Pod Permit has been revoked due to violation of these standards, a 

minimum period of one year shall elapse before another application for a food cart pod on the subject parcel will be 

considered.  

D.  The Food Cart Pod Permit owner may appeal the Planner’s decision to the Planning Commission. 
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SUBMITTAL REQUIREMENTS CHECK LIST 
  (FOOD CART POD PERMIT)    
 

Pre-Submittal Requirements:

Applicants are required to schedule a pre‐application meeting with Planning staff to discuss their request prior to 

submittal of an application. Applicable sections of the Scappoose Development Code (SDC) which will require a narrative 

response will be discussed during the pre‐application conference.  

Application Submittal Requirements:  

The following is a summary of the application submittal requirements that must be received by the City. File order and 

details of each submittal item are shown on the following pages. Application materials must follow the specified order and 

the appropriate electronic file naming standards shown on the following pages to ensure a complete application. 

Incomplete applications will not be accepted. 

Application Form, (Completed, and Signed): the original completed, signed application which must include a “wet ink” 

signature from the property owner or owner’s authorized agent.  

 Application fees: the appropriate application fee PAYABLE TO CITY OF SCAPPOOSE. Please consult the fee schedule for 

current fees. 

Narrative and Response to Approval Criteria: A written narrative describing the project and addressing compliance with 

all approval criteria and applicable standards from the Scappoose Development Code (SDC). The narrative shall also address 

how all conditions placed on any associated land‐use approvals are met (if applicable), and reference any necessary 

approvals from other agencies: Columbia County, DSL, ODOT, DEQ, etc. 

Site development plans drawn to a standard engineering scale. 

 Transportation Impact Analysis/Letter, as applicable  

Geotechnical Report, as applicable  

Storm Water Analysis, as applicable 

Pictures or architectural elevations of proposed food carts. 

 

Proof of the availability of restroom facilities for employees and customers that meet the requirements of OAR Chapter 

333‐150‐0000. 

 

The method for disposing of wastewater and gray water. 

 

Written verification of food cart approval by Columbia County Health Department. 

 

Written verification of food cart approval by Scappoose Fire District. 

 

A statement indicating any source of noise to be generated on the property and the method of mitigating the noise. 


Will serve letter from Postmaster, Waste Management, CRPUD, NW Natural, and Comcast (as applicable). 

Complete Electronic Set of all application materials: a full electronic version of all application materials, including all 

applicable items listed on the following page, provided on CD, DVD, or thumb‐drive (storage device will not be returned to 

the applicant). The electronic files must include a complete application packet in the order specified on the following pages 

and with correct file naming standards. 
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Site Development Plans. 
Site development plans shall include the following information: 

 

A vicinity map showing the proposed site and surrounding properties. 

 

The site size and its dimensions. 

 

The location, dimensions, and names of all; existing and platted streets and other public ways and easements on the site 

and on the adjoining properties, and proposed streets and other public ways and easements on the site. 

 

The location and dimensions of existing and proposed; entrances and exits on the site, parking and traffic circulation 

areas, loading and service areas (where applicable), standard, compact, and ADA parking stalls, lighting on site, and 

pedestrian and bicycle facilities. 

 

The location, dimensions, and setback distances of all: 

‐ Existing structures, improvements and utilities which are located on adjacent property within twenty‐five feet 

of the site and are permanent in nature, and 

‐  Proposed boundaries of the food cart pod 

‐ Within the boundaries of the food cart pod, the proposed location of all food carts, seating areas, and any 

accessory items or structures, 

‐ The proposed distance between the food cart pod and adjacent lot lines, as well as the proposed separation 

distance between individual carts and between carts and other on‐site structures 

‐ The type and location of existing utilities and any proposed on‐site utility connections for food carts or 

accessory buildings 

‐ Number and location of food carts on‐site and individual square footage and length of each cart 

‐ The orientation of service windows and doors on the food carts and location of customer queuing areas 

‐ The location of existing and proposed landscaping 

‐ The dimension, height and location of proposed signs (any additional signs on site may require a Sign Permit) 

 

A grading plan (if applicable) that includes: 

‐ The identification and location of the benchmark and corresponding datum; 

‐ Location and extent to which grading will take place indicating contour lines, slope ratios, and slope 

stabilization proposals; and  

‐ When requested by the planner, a statement from a registered engineer supported by factual data 

substantiating: 

+ The validity of the slope stabilization proposal,  

+ That other off‐site impacts will not be created  

 

The location of drainage patterns and drainage courses. 

 

The location of any natural hazard areas including:  

‐ Floodplain areas (only hundred‐year floodplain and floodway), 

‐ Slopes in excess of fifteen percent; 

‐ Unstable ground (areas subject to slumping, earth slides or movements), 

‐ Areas having a high seasonal water table within twenty‐four inches of the surface for three or more weeks of 

the year 

‐ Areas having a severe soil erosion potential as defined by the Soil Conservation Service, and 

‐ Areas having severe weak foundation soils; 

If applicable, the location of resource areas or site features including: 

‐ Wildlife habitat, and 

‐ Wetlands, 

‐ Rock outcroppings, and  
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‐ Trees with a six‐inch caliper or greater measured four feet from ground level; 

 

The method for mitigating any adverse impacts upon wetland, riparian or wildlife habitat areas. 

 

The location of areas to be landscaped including;  

‐ Location and height of fences, buffers, and screening, 

‐ Location of terraces, decks, shelters, play areas, and common open space where applicable, and 

‐ Location, type, and size of existing and proposed plant materials 

‐ Soil conditions, and 

‐ Erosion control measures that will be used. 

 

ELECTRONIC FILE ORDER AND DETAIL 
(FOOD CART POD PERMIT)  

 
File Order and Detail: Application materials must be provided  in the following order on the submitted electronic storage 

device: 

1) Application Form (Completed, Signed): The original completed, signed application form. The original application form 

must include a “wet ink” signature from the property owner or authorized agent.  

2) Narrative and Response to Approval Criteria: A written narrative describing the project and addressing compliance with 

all approval criteria and applicable standards  from  the Scappoose Development Code  (SDC). The narrative shall also 

address how  all  conditions placed  on  any  associated  land‐use  approvals  are met  (if  applicable),  and  reference  any 

necessary approvals from other agencies: Columbia County, DSL, ODOT, DEQ, etc. 

3) Plans/Drawings: Appropriate and necessary plans and/or drawings.  

Plans Saved to Scale:  

All plans must be saved to a legible and reasonable scale. Examples of preferred plan scales include: 

Site plans: 1” = 20’ (22” x 34”); 1” = 40’ (11” x 17”)  

Landscape plans: 1” = 20’ (22” x 34”); 1” = 10’ for detailed plans; 1” = 40’ (11” x 17”)  

Architectural drawings: floor plans, building elevations, and other architectural drawings: 1/8” = 1’; no smaller than 1/16” = 

1’; 1/4" = 1’ for detailed plans. 

ELECTRONIC FILE NAMING STANDARDS 
 

Submission of electronic files uploaded to an electronic storage device should be numbered and named according to their 

order listed on the provided Title Sheet, Cover Sheet or Table of Contents.  File names should start with a numeric value 

followed by the document name. The numeric value at the beginning of the file name ensures the order in which they are 

displayed.  NOTE: Please limit the number of characters in the file name to 40 characters or less – abbreviations are 

acceptable and encouraged. Do not include “‐“ (dashes) or special characters in the file name. Below are examples of 

acceptable file names.  

 

Document File Naming Standards: (Document files shall start with a two‐digit number) 

Application Packet Order of Contents  

 

Document File Naming Standards  

Application Form (Completed, signed)   01 Application.pdf  

Site Activity Statement   04 Activity Statement.pdf  

Narrative and Response to Approval Criteria   05 Narrative.pdf  

Technical Reports: Storm water Analysis   10 Storm Analysis.pdf  

Plans/Drawings   See below for examples   
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Drawings File Naming Standards: (Drawing files shall start with a three‐digit number) The 

following components make up the file name:   

Sequential Display 

Order No.  

Sheet Number   Sheet Title/Name   

=  

File Name  

001   G001   Cover Sheet   001 G001 Cover Sheet  

 

The following examples highlight acceptable naming standards for drawing sheets: 

 List of sheets provided on Drawing Cover Sheet: Examples of Drawing File Names: 

 

 

 

 

 Cover Sheet 001
002 0.1  Erosion Control  
003 1.0  Prelim Site Plan  
004 1.1  Evergreen Access  
005 1.2  Phasing 
006 1.3  Circulation 

 Grading and Drainage 007 2.0   
008 3.0 Utility 
009 3.1  Lighting 
010 1.0  Landscape 
011 Topographic  Survey  

The number value in front of the file  
name ensures the display order .  


	File# : 
	 Hearing Date : 
	Tax Map #s: 
	 Tax Lot #s) : 
	Frontage Street or Address : 
	Nearest Cross Street: 
	Plan Designation______________ Zoning______________ Site Size__________ (acres or sq. ft.)  Dimensions : 
	Plan Designation: 
	 Zoning: 
	 Site Size: 
	Proposed Project Name : 
	RepairedName_d207acb7161f4e2fb9895425a317961f: 
	RepairedName_d207acb7161f4e2fb9895425a317961f: 
	RepairedName_b100f9af34604e99a15fe42a188e6f93: 
	RepairedName_b100f9af34604e99a15fe42a188e6f93: 
	RepairedName_659e55833e424713a48b78ec36dc02bb: 
	RepairedName_659e55833e424713a48b78ec36dc02bb: 
	RepairedName_225d3bfd56e240c4aee08e74229ad8f8: 
	RepairedName_225d3bfd56e240c4aee08e74229ad8f8: 
	RepairedName_efa2f20aa71d486d9e221f72de7123cc: 
	RepairedName_efa2f20aa71d486d9e221f72de7123cc: 
	RepairedName_f82ca867f8e944f5b8ee900af0e3bb4e: 
	RepairedName_f82ca867f8e944f5b8ee900af0e3bb4e: 
	# of Existing Buildings : 
	# of Parking Spaces: 
	# of Food Carts : 
	% of Landscaping: 
	Flood Plain: 
	Wetlands: 
	Significant Natural Resources : 
	Cultural Resources: 
	Airport Noise Contours: 
	Slopes Greater Than 15%: 
	Other: : 
	Does the site have access to City street(s)  Yes  No (Please explain) : 
	Does the site have access to City street(s)  Yes  No (Please explain) : 
	RepairedName_9818ce1ba49b424cafc65655296b6fe9: 
	RepairedName_9818ce1ba49b424cafc65655296b6fe9: 
	Does the site have access to County road(s)  Yes  No (Please explain) : 
	Are there existing structures on the site?  Yes  No (If Yes, briefly explain future status of structures.) : 
	Are there existing structures on the site?  Yes  No (If Yes, briefly explain future status of structures.) : 
	RepairedName_ccc3eaf62638420f8c312b16d9c96aca: 
	RepairedName_ccc3eaf62638420f8c312b16d9c96aca: 
	Property Owners): Names) : 
	BusinessName: 
	Mailing Address: 
	City: 
	State: 
	Zip: 
	Phone # : 
	 Fax # : 
	 Email Address : 
	RepairedName_02799e75ccd841ecb776258d17cd5c4c: 
	RepairedName_02799e75ccd841ecb776258d17cd5c4c: 
	Date: : 
	Applicant: Name: 
	Business Name: 
	Mailing Address: 
	Phone # : 
	 Fax # : 
	 Email Address : 
	Applicant’s Signature: 
	 Date: : 
	Applicant’s interest in property: 
	Applicant’s Representative:  Contact Name : 
	BusinessName: 
	Mailing Address: 
	City: 
	State: 
	Zip: 
	Phone # : 
	 Fax # : 
	 Email Address : 
	Planning Consultant:  Contact Name: 
	BusinessName: 
	Mailing Address: 
	City: 
	State: 
	Zip: 
	Phone # : 
	 Fax # : 
	 Email Address : 
	Role: 
	 Contact Name: 
	BusinessName: 
	Mailing Address: 
	City: 
	State: 
	Zip: 
	Phone # : 
	 Fax # : 
	 Email Address : 
	7 Hard Copies Required: Off
	Electronic Submittal: Off
	Fee: Off
	Land-use approval yes: Off
	Land-use approval no: Off
	File No.: 
	City of Scappoose: Off
	Well: Off
	Other:: Off
	County roads yes: Off
	County roads no: Off
	On-site structures yes: Off
	On-site structures no: Off
	City streets yes: Off
	City streets no: Off
	Adjacent property yes: Off
	Adjacent property no: Off
	Check Box17: Off
	Check Box18: Off
	Check Box19: Off
	Check Box20: Off
	Check Box21: Off
	Check Box22: Off
	Check Box23: Off
	Check Box24: Off
	Check Box25: Off
	Check Box26: Off
	Check Box27: Off
	Check Box28: Off
	Check Box29: Off
	Check Box30: Off
	Check Box31: Off
	Check Box32: Off
	Check Box33: Off
	Check Box34: Off
	Check Box35: Off
	Check Box36: Off
	Check Box37: Off
	Check Box38: Off
	Check Box39: Off
	Check Box40: Off
	Check Box41: Off
	Check Box42: Off
	Check Box43: Off


